
1!олоясение о библиотеке
1\:1униципального бтодэкетного о бщео бршовательного г{реж деътутя

"Фсновная общеобразоватольн€ш 1пкола ш 2''

1. Фбщие положения

1.1. Ёастоящее |{олохсение разработано на основе Федерального закона Российской
Федерации от 29 декабря 20|2 г. м 27з-Фз <Фб образовании в Росоийской Федерации>>,

Федераттьного закона Российской Фелерашии от 29.]2.|994 г. ].|"р 78-Ф3 "Ф библиотечном

деле''' |1риказа от 0|'03.2004 года м 9з6 "о реа]|изацути ре1пения коллегии
йинообразования России от 10'о2.2004 года ]ф 2|2 "об основньтх направлениях

соверт11енствования деятельности библиотек учреждений общего образования Российской
Федерации, |1римернь1м положением о библиотеке' в соответствии с Ф[Ф€, 9ставом
образовательного у{реждения; ъ1а основании Федерального закона м 114-Фз (о
противодействии экстремистской деятельности))' в ооответству1и со статьей 13 3акона о

запрещении массового распросщаътеътия экстремиотской литературь1; Федерального
закона от 29.|2.2010 ш 4з6-Фз фед. от 1,4.|0.201:4) ''Ф защите детей от информацути,
причиня}ошей вред их здоровьто и развитило''.
1'2. Би6лртотека обеспечивает права г{астников образовательного процесса на бесплатное
пользован ие библиотенно-информационнь1ми ресурсами.
1.3. Фбеспеченнооть библиотеки утебньтми, методическими и справочньтми док}ъ4ентами

гтитьтвается при лицензщро вани|т о бще о бр азовательной организации.
1.4. 1_{ели библиотеки соотносятся с целями образовательной организации:

формирование общей культурь1 личности обунатощихоя на основе усвоения Фгос,
создание условий для становления личности 1]1кольников, раокрь1тия их иътдивидуа]|ьньтх

способностей, воспитания щажданственности' щудол}обия, ува)кения к т{равам и
свободам человека, формирование здорового образа жизни.
1.5. Библиотека руководствуется в овоей деятельности федеральнь1ми законами,

указами и распорях{ену|ями |1резидента РФ, постановлениями '1 рас|торяжениями
||равительства РФ у| исполнительньтх органов субъектов РФ, ре1шениями
соответству}ощего органа управления образованием, !ставом общеобразовательной
органи3ац ии, т|аст о ящим |{оло)кением.
1.6. ,{еятельность библиотеки основь1вается на принципах демократии, цманизма,
общедосцг{ности, приоритета общечеловеческих ценностей, гражданственности'
свободного р€!звити'{ личности.
1.7' ||орядок пользования источниками информашии, перечень ооновньтх услуг иусловия
их предоставления определя}отся |[оложением о библиотеке общеобразовательного

г{р е}(дения и |1равилами пользо ва!1ия библиотекой.
1.8. Фбразовательна'{ организация несет ответотвенность за доступность и качество

библиотечно-информационного обслух<ивания библиотеки.
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1.9. Фргану|зация обслуживания участников образовательного процесса производится в

соответствии с правилами техники безопасности ут противопожарнь1ми, санитарно-

гигиеническими требованиями.

2. Фсновнь|е 3адачи

2.1. Фбеспечение г{астникам образовательного процесса - обутатощимся, педагогическим

работникам, родителям обуча}ощихоя - досцпа к информ4|\АА, знаниям' кульцрнь1м

ценностям посредством использования библиотечно-информационньтх ресурсов
2.2. 3оститание культурного и гражданского оамосознания, помощь в социал!|зации

об,т'татошегося, развитии его творчеокого потенциала.

2.3. Формирование навьтков независимого библиотечного пользователя: обу{ение поисщ'

отбору и критической оценке информации в соответствии с требова|тиями Фгос'
2.4. (овер1]1енствование предоотавляемь1х библиотекой услуг на основе внедрения новь1х

информайионньгх технологий и компь1отеру1зации библиотечно-информационнь|х

процессов, формирование комфортной библиотечной средь1 при уоловии
ко }1 п ь}отер изацуту, библиоте ки.
2.5. |1ополнение и сохранение фондов библиотеки улебно-методичеокими пособиями,

отвеча}ощим требованиям реализации новьтх Фгос.

3. 0сновньте функции библиотеки

3. | . Формирует фонд библиотечно-информационньгх ресурсов 1пколь1;

ко\{плекцет универсальньтй фо"д г{ебнь[ми, худо}(еотвенньтми' научньтми' справочнь1ми'

педагогическими и нау{но-популярньтми документами на б1ълажнь1х и электронньтх

носителях информашии' пополняет фонд информашионнь{ми ресурсами сети интернет'

базами и банками данньгх других г{рея(дений и организаций;
ос}-ществляет размещение' организаци}о и сохранность док}ъ4ентов библиотеки.

3.2' Фрганизует и ведет справочно_библиощафинеский аппарат: кат€ш|оги' тематичеокие

картотеки' электронньтй каталог.
3.з. Фсушеотвляет дифференцированное библиотенно-информационное обс'уживаттуто

об}.чагощихся.
3.3.1.|{редоставляет информационнь1е реоурсь1 на различньтх нооите.тш{х ъта основе

из}чения их интереоов и информационньгх потребностей'

3.3.2.Фрганизует обунение навь1кам независимого библиотечного пользоватоля'

инфорйации, содействует интещации комплекоа з|1ану1й. умений и навь|ков работьт с

книгой и информациой;
3'3'3.Фрганизует массовь1е мероприяти'{, ориентированнь1е на развитие общей ут

читательской культрь1 лично"", 
'**"'вает 

содействие при органртзацу1у1 внеурочной

деятельности' организуемой в условиях реализации Ф[Ф€;
з.4. Фсушествляет библиотечно-информационное обс.гуживание педагогических

работников:
3.4.1.}довлетворяетзапрось1' связаннь1е с обучением' воспитанием и здоровьем детеи;

3 .4 .2 ' ! довлетворяет за{росьт в области г1едагогичеоких инноваций и новь1х технологий;

3.4.3. €оздае' ба"к педагогической информашии как основь1 единой информашионной

службьт общеобразоватольной организацутут> осуществляет накопленио, систематизаци}о

информашии по предметам.
з .+'+. способствует проведенито занятий по формировани}о информационной кульцрь1'

3.5. }довлетворяет заг{рось1 пользователей и информирует о новь|х поступлениях в

библиотеку' в том числе опособствутощих реа'{изации Ф[Ф€;
з.5.1.1{онсультирует по вопросам организации семейного чтения' знакомит с

информашией по воспитанито детей;



3 . 5 . 2' 1{онсультирует по вопросам утебньт х из даний для обута:ощихся.

4.Фрганизация деятельно сти 6*тблиотеки

4. 1 . Ёаттичие укомплектованно й би6 лутотеки' реализутошей Фго с.
4. 2. €трукт у р а 6иб лиотеки : абонемент' книгохранилище улебной литературь1'

4'3' Библиотечно-информашионное оболух(ивание осуществляотоя в оонове библиотечно_

информашионньтх ресурсов в соответству1и с улебньтм и воспитательнь1м планом !пколь|'

прощаммами' проектами и планом работьт библиотеки'

4^.4.-в целях обоспечения модернизации библиотеки в условиях информатизац|1и

образования, перехода на новь|е Ф[Ф€ьт и в пределах средств' вь1деляемь1х у{редителями'

обшеобразовательна'1 организация обеспечивает библиотеку:

- гарантированнь1м финансированием комплектования библиотечно-информашионньтх

рес}'роов, предусмотренньтх в 1пколе;
_ необходимь1ми служебньтми и г{роизводственнь1ми помещениями в соответствии оо

сщ}_кцрой библиотеки и нормативами по технике безопасности эксп]цатации

**!'',''-ров (отсутствие вь1сокой влажности, запьтленности помещения' коррозионно-

активньтх примесей или электропроводящей пьтли) и в соответствии о положениями

€ан[{иБов' 
,'^'.т11пт{т{о-вьтт;гислительной. телеком 

- (опировальной и- современной электронно-вьг{ислительной, телекоммуникационнои, 1

множительной техникой, необходимь1ми программньтми продуктами;

- р е}1 онтом и сервисньтм обслужив анием техн ики и о борудован ия биб лиотеки ;

_библиотечной техникой и канцелярскими принадлежностями.

4.5. 111кола ооздает условия для сохранности аппаратурьт, оборуАования и имущества

биб-тиотеки.
4.6. Фтветственность за оистематичность и качество комплектования ооновного фонда

биб;тиотеки' комплектование утебного фонда в ооответотвии с федеральнь1ми перечнями

ребников и унебно-методических изданий, создание необходимь1х условий для

!-"'-,""остибя6лутотеки несет директор 1школь| в соответствии о уставом учреждения'

4.7. Ре>ким работьт библиотеки определяется в соответотвии с правилами внутреннего

распорядка общеобр*'*,'-'""'.' г{рех(дения. [1ри определении режима работьт

би б;тиотеки предусматривается вь1деление :

4. 7 . 1' Бремени для ежедневного вь1полнения внутр и6и6 лиотетной работьт ;

4.7.2.9дяого раза в месяц - санитарного дня' в которьтй обслуя<ивание пользователей не

прои3водится.
4.8. в целях обеспечения рационального

работе о детьми библиотека 1пколь1

обр азовательньтх организаций райояа.

иопользования информационньгх ресурсов в

взаимодействует с библиотек'}ми других

5. }правление. !{|1д151

5.1' !правление библиотекой осушествляетоя в соответству1и с законодательством РФ'

с1бъектов РФ и тптатнь1м расписанием 111коль1'

з.:. общее руководство деятельность}о библиотеки осуществляот директор тпколь1'

5.3. Руководство библиотекой осуществляет педагог - библиотекарь, которьтй неоет

ответственность в пределах своей компетенции перед директором тшколь1' обунатошимися,

их родителями за организаци1о и розультать1 деятельности би6лиотеки' в соответствии с

ф1тткциональнь1ми обязанноотями, предуомотреннь1ми квалификационнь1ми

фебованиями, трудовь1м договором и уставом общеобразовательной организации'

5.4. Библиотекарь, назначается директором 1школь1, является членом г{едагогического

коллектива.



5.5. Библиотекарь' разрабатьтваот и представляет руководител}о общеобразовательной

организации на утверждение следу!ощие документь1:

5.6' 1.|{оложение о 1школьной библиотеке;
5. 6.2. |1равила пользо ватту1я библиотекой;
5.6. 3. |!ланово-отчетн}то документаци}о;
5.6.4. [{лан работь1 на текущий год;

5.6.5. Анатиз работьт библиотеки по итогам года'

5.7. 1рудовь1е отно111ения работников библиотеки и общообразовательной организации

рец-:ир}тотся трудовь1м договором' условия которого не долхшь1 противоречить

за}.онодательству РФ о труле.

6. 11рава и обязанности библиотеки

6.]. Работник библиотеки имеет г1раво:

6.1.1. €амостоятельно вьтбир1ть формьт, средства ут методь| библиотечно-

информационного обслуживания образовательного и воспитательного процессов в

соответствии с целями и задачами' указаннь|ми в }отаве обшеобразовательной

орп}низации и |[олох<ении о библиотеке о бщеобразовательной организ ац|4и,

о.т.:'проводить в установленном порядке факультативнь1е за|1ят|1я, уроки и кружки

биб.тиотечно-библиощафинеских знаний информашионной кульцрь1;

6.1'3.?1зььлать д'*у'-"'"' из фондов в соответствии с инсщукцией по учец
биб.тиотечного фонда ут инструкшией по работе с док}ш1ентами, вк]1}оченнь1ми в

<Фе:еральньтй список экстремистских материалов)'

6. 1 .-1.Фпределять в соответствии с правилами пользован ия 6и6лиотекой,

}твер)кденнь1ми руководителем общеобразовательной организаци|1' и |[о

- 

'.., '' '"*"ито 
€ оветом 111коль1 видь1 и р азмерь! компенсац ирт ущерб а,

нанесенного пользователями библиотеки;
6.1.5.14меть ежегодньтй отпуск в соответствии с коллективнь1м договором между

работниками и руководством общеобразовательной организаши|| |тли иньтми локальнь1ми

нор\{ативнь1ми актами;
6.[.6.Бьтть представленньтми к различнь|м формам поощренищъта[радам и знакам от]|'|чия'

пРедсмотреннь1м для работников образования и культурь{;

6.1.7.}частвовать в соответствии с законодательством РФ в работе библиотечньтх

ассоциаций или со}озов.
6.2. Работник библиотеки обязан:

6.2.1.Фбеспечить пользовате]ш{м возможность работь1 с информационнь1ми ресурсами

биб.тиотеки;
6.2.1. Р1нформировать пользователей о видах предоставляемь|х библиотекой услуг;

6.]'3. 8беспечить нау{ну}о организацито фондов и каталогов;

6.2.-1. Формировать 
-фондьт 

в соответствии с утвержденнь1ми федеральнь1ми г[ереттнями

1небньтх 
- 

|1здаътий: требованиям Фгос, образовательнь1ми програ'п4ма}1и

обшеобразовательной организации' интересами' потребностями и запросами всех

категорий пользователей;
6.2.5.в соответствии с требованутяму Федера-гтьного закона кФ 11ротиводойствии

экстемистской д",'"'""о.1", ]ф 114-Фз от 25.07.2002г. и в целях искл}очения

воз\{ох(ности масоового раопростраъ11е11ия экстремистских материалов своевроменно

проверять фонд библиотеки на яытичие посцплений новь1х данньтх в <Федерш1ьнь1й

сттпсок экотремистских материалов) и сверять даннь!е с алфавитнь:м и электроннь!м

каталогами школьной 6и6лиотеки.

6.2.б. в соответствии с щебованиями Федерального закона от 29'122010 ш 436-

Ф3 фел. от 14.10.2014) ''ь защите дотей от информации, причиня}ощей вред

их з.]оровь1о и развитито'' обеопечить защиту детей от вредной для их



-

з-о:'- зья и развития информации.
5 . ] . 

- €овертшенствовать информашионно_библиографинеское
ос]с.- ' {т{вание пользователей;
6'].! -,беспечивать сохранность использования носителей

и библиотечное

информации, их

:|:-- *

1_ч 1

с]]с . .''1атизаци}о' размещение и хранение;
6.].; ]беспечивать режим работь1 в соответствии с потребностями пользовате[\ей и

рзб -^ - '.Ёт общеобр.шовательной организацу|и'
б.: _ .Фтчитьтваться в установленном порядке перед руководителем общеобразовательной

с]Ё.:}!]3?]{йи не рех(е 1 раза в год;
6.]. . _'[1овьттпать квалификаци}о.

_. ||рава и обязанности пользователей библиотеки

] о._тьзоват ели 6иблиотек име}от право :

. 11олунать полн}.}о информаци}о о соотаве библиотечного фонда,
_ р\{ационньтх ресурсах и продоставляемь1х библиотекой услугах;
] |1ользов ы[ъся справочно-библиографинеским аппаратом библиотеки;

_: [1олунать консультационну}о помощь в поиске и вь1боре источников информации;

- |1огучать во временное поль3ование на абонементе и в чита]1ьном за]е
: _ нь]е издаъ||тя, аудиовизуштьнь]е документь1 и другие источники информашии;

5 |1родлевать срок пользования док}ъ{ентами;
:. [1ощ.нать тематические, фактографические' уточня}ощие и библиографинеские

.::]вки на основе фонда библиотеки;
- _ - |1олучать консультационну}о помощь в работе с информашие|4 на нетрадиционнь1х

н;.]1]е.-]ях при пользовании электронное и иное оборулование при условии

-{:',1:ьютеризац|1и;
- _ ! }'частвовать в мероприятиях, проводимьгх библиотекой;
- . ;. Фбращатьоядля разре1шения конфликтной ситуации к руководител1о
. !__-еобразовательной организации'
- ] ]1о.-тьзователи библиотеки обязаньт:
- - . . €обл}одать правила пользования 6и6лиотекой;
- _ | Бере)кно относиться к произведениям печати (не вьтрьтвать, загибать страни1], Б€
_.*:]ь в книгах подчеркиваний, пометок), инь1м документам на различнь|х носителях'

с 1- :: ]овани}о, инвентарто;
- - -:. |{оддерживать порядок расстановки док}ъ,{ентов в открь{том доступе библиотеки,

:::_о'1о){(ения картотек в каталогах и картотеках;
- ] : |1ользоваться ценнь1ми и справочнь|ми документами только в помещении

б.,;-ттотеки;
- - 5.}-бедиться при по'учении документов в отсутствии дефектов, а при обнаружении

::-;тнформировать об этом работника библиотеки. Фтветственность за обнаруженнь1
-::3кть1 в сдаваемь1х документах несет последний пользователь; возвращать док}ъ4енть1 в

'_:,, 1.:ттотеку в установленнь1е сроки;
- - 5.3аменять документьт библиотеки в случае их утрать1 или порчи им равноценньтми в

]- - _ветствии с правилам:'| пользования би6лиотекой. 3а утрац неоовер1шеннолетними

11. ]те-1ями произведений печати из библиотечньтх фондов т1лу| причинение им

--:-з')сполнимого вреда ответственность должнь1 нести родители или инь1е законнь1е

..:- -ставители.
- ] -'|1олность}о рассчитаться о библиотекой по истечении срока обунения или работьт в

: 1 - еобразовательной организации.
- : |1орядок пользования би6лиотекой:



1.3.1' 3апись обулатощихся общеобразовательной организации в библиотеку производится
[1ч\ списочному составу клаоса в индивидуальном порядке, педагогических и инь1х

работников общеобр€шовательного г{реж деъ1ия, родителей обутатощихся - по паспорц;
_. 

-:.]. |{еререгистрация пользователей библиотеки производится ежегодно;
:.].3. !ок1ълентом, подтверх{да}ощим право пользования библиотекой, является
ч}{тате.1ьский формулщ ;

].3'-1. 9итательский формуляр фиксирует дату вьтдачи пользовател}о документов из фонда
б тт б._ттт о те к |1 |{ их возвращен ия в би6 лиотеку.
-.-}. [1орядок пользования абонементом:
_.-[.1.\1аксим€}льньте 

сроки пользования докр{ентами' у{ебниками, улебньтми лосо6иями -

\чеоньти год;
_'-}.1' 

Ёа1'тно-популярная, познавательная, художественная литература - 10
-.1.3. [{ериодические издания,издан'тя повь1тшенного спроса - 5 дней;
- -!":. |1ользователи могут продлить срок пользования документами' если на них
:,:с}'тствует спрос со сторонь| других пользователей.
_.-|.5. 

3нцик_]1опедии, справочники' редкие, ценнь|е и име}ощиеся в единственном
]кзе\{п:]яре док}ъ{енть| вь1да}отся только для работьт в библиотеке.
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